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Ajouter des documents ou un MP3 a un article

Télécharger des documents joints jusqu’a 32 Mo sur Spip

Nouveau ! Vous pouvez télécharger des documents joints (MP3, PDF, ...) jusqu’a 32 Mo.
Le lecteur audio apparait dés que vous ajoutez des documents joints MP3 a votre article.
En prime, une procédure pour télécharger des documents joints jusqu’a 120 Mo.

Et la présentation de la médiathéque, qui permet de gérer tous les documents du site
Et c’est gratuit !

1. Documents joints inférieurs a 32 Mo

1.1 Ajouter un document joint

L

k Vérifier les types de documents acceptés par Spip [']

Modifier cet
1. Aller dans 'espace privé sur un article en statut non modifié [1] article
2. Tout en bas a droite cliquer [Ajouter un document]
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3. Une fenétre vous permet de sélectionner le fichier sur votre disque dur > [Ouvrir]
4. Une fois le fichier sélectionné, cliquez sur [Téléverser] (i.e. Télécharger) pour envoyer le fichier.
Attention : selon la taille de votre fichier, cette opération peut prendre du temps.
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Documents
' feuile_de_measse_10_mars_2013.pal
\_é N® 1295 - pdf - B0S ko
A droite du document, cliquer [Modifier]

. Medifier e document
pdf/ecrire_sur_le_web_pour_tous.pdf

Titre du document © =0 cur e web pour tous

Ce document est Ibé & ) Circulation automobile dans le parc & 'ouverture ¥

[Ajouter]
Fichigr pdffecrine_sur_le_wob_pour_tous. pdf
[Changer]
Apearcu
Caracténistiques PDF - 93.5 ko
Description :

= B / fn TH =R "B E *“% @ o

Date 14102013 [ Heure 1144

Crédils

Renseigner le champs [Titre du document] pour guider l’internaute et aussi améliorer le
référencement du contenu

» Par défaut, le document le plus récent est en haut, idem dans le lecteur MP3. Pour changer cet ordre
d’affichage, précéder le titre du document d’un chiffre suivi d’un point et d’un espace : 1. Psaume en
1er, 2. Ecoute en 2e, etc. cf exemple ci-dessous.

[Enregistrer]

[Voir en ligne] pour tester et recalculer

1.2 Modifier les paramétres d’un document ou d’une image

Une fois le document téléversé (téléchargé, cf. 1.1), cliquer [Modifier]

Vous pouvez le délier d’un article, cliquer sur la croix rouge

[Ajouter] ce document a un article

[Changer] le fichier pour le mettre a jour ou le remplacer par un autre
[Changer la vignette] du document qui apparait insérée dans un article (cf. 1.3)



Ce document est lié @ . Circulation automobile dans le pare & I'mn'mumlzl

Délier de I'article
Fichier pdflecrire_sur_le_web_pour_tous.pdf a1 article
[Changer]
Mettre & jour le fichier
Apercu
Caractéristiques PDF - 93.5 ko
Description :
=B 7 i TH=E®»"BE*% 3o
Oalo 14102013 [ Heure| 11:44
Crédits
Enregistrer
Vignette
Supprimer | [Changer]
/Td- ASSOCIATION gif Sans fitro [Miaifiex]
N* du & N 226 110 piXnls - Tai f
e ® ; kil _________._Tallle et paids
1300
[y Alpha, Irwitnz of = Article lié au document

DS S0T-VOUS iIretor |
coumaiphe-Ir oF

6. Penser a [Enregistrer]

» Pour supprimer un document, il faut d’abord le [Détacher] de ’article

1.3 Insérer les documents dans le texte des articles

Les documents joints sont présentés dans le bloc Documents joints comme des pieces jointes, ils peuvent aussi étre
présents a l’intérieur du texte sous la forme d’une vignette cliquable.

1.

3.

Aller dans U’espace privé sur un article en statut modifié

Placer votre souris dans le champs [Texte] ou vous désirez insérer le document

Double-cliquer sur le raccourci de la forme <docxx|yy> ou copier-coller le raccourci <docxX | center>
dans le champs Texte

Enregistrer article
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=doc] Bl canters
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Modifler

PDF
<doc130leit
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Supprimer taxte
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Recommandations pour ameliorer la circulation et la
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Ecrire sur le web pour
tous

@ Réagir a cet article

[Voir en ligne] pour tester et recalculer
» Le double clic fonctionne aussi pour ajouter les images

B I inTH

=doc189=

Double-cliguez pour insérer ce raccourci dans le

Dt S onwi o e

2. Documents joints et homélies jusqu’a 120 Mo

k Vérifier les types de documents acceptés par Spip []

2.1 Avant de télécharger le fichier

# Vous assurer que la publication des fichiers son sur Internet est bien autorisée par les personnes enregistrées.
# Si vous souhaitez mettre des homélies en écoute, enregistrer aussi ’Evangile qui la précéde ou indiquer les références

au début du texte.

#» Nommer sur votre disque dur vos fichiers MP3 sans caractéeres accentués ni espaces, de facon explicite pour faciliter



leur référencement (exemple : homelie-saint-andre-reims-2013-10-13.mp3) cf. 1.

2.2 Héberger vos fichiers supérieurs a 32 Mo sur Internet

Dropbox

[https://www.dropbox.com]

Nous vous conseillons d’utiliser le service gratuit de partage de fichiers Dropbox [https://www.dropbox.com] disponible pour
PC, iPhone, iPad, Android et BlackBerry.

2.3 Référencer un document sur Internet

1. Aller sur un article en statut non modifié
2. Tout en bas a droite cliquer [Ajouter un document]

6

Ajouter une image ou un document *

Téléverser Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

depuis : mon ordinateur I le senveur

| Téléverser
3. Puis, [Internet]
Ajouter une image ou un document il
Référencer un ntip:y Copier-coller l'adresse du fichier ...mp3
document sur
ISntermet Indiquaz simplemant FUARL de la page qui contiant k& documant pour s sies

YOURUDE, COM, Youlu. e, DRIV, VMo, C0m, daiymolon.oom, GaLly, fick:com,
Mic.kr, soundciowd com, sideshan.nat, ying.com, yirng.”, nsagram,
instagram.com, rd.i0, rio.com, hutidutfer.com, nfb.ca, dotsub.com,
clikthrough.com, kKingmagp.com, phobsbuckel.oom, SMUgmug.com, meatup.com,
Meetup.ps, WORSPSS.Com, DIOgS.CNN.COM, WChCrunch.oom, wi.ma,

Py PR DO M, Vil L O0m, DO RegaNumOLo0m

depuis : mon ordinateur | la médiathaque | le serveur | intermet

| Choisir |

4. Dans le champ [Référencer un document sur Internet], copier-coller I’adresse de votre fichier, par
exemple : https://dropbox.com/53483790.mp3 [https://dropbox.com/53483790.mp3]

[Enregistrer]

Cliquer [Voir en ligne] pour tester et recalculer

A droite du document, cliquer [Modifier] cf. 1.1

Now
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8. Pour libérer votre espace de sotckage sur Dropbox, vous pouvez [Copier dans le site] le fichier, puis

vider le champ [Référencer...]
9. [Enregistrer]

3. Médiatheque de documents et images

Une nouveauté tres utile de Spip 3, la médiatheque qui permet de voir et d’éditer tous les documents et images (hormis

les logos d’article) du site.

Sur U'espace privé, aller sur Edition > Documents

Meédiathégue

Tous los médias W Bandos-son (24) || B Séquences ) dent les POF

Tous || Publiés || Mon publids Tous

Sans vignatis

BMP (2] | GIF [3) | JFEG j620) | PMG (151

& 15images

Disimris LioaCaum Tous utlisds Brisds Tous Sans Fre

|,|§Iﬂ'| | Date | Polds | Langeuwr | Hacuteuwr | Titre |

Vous pouvez trier les documents par types :

Tous les médias
Images

Bandes-son
Séquences

Autres (dont les PDF)
et d’un clic, par :

0O O 0O o o

tri croissant

tri décroissant

ID (n° de document)
Date

Poids

Largeur

Hauteur

Titre

0O 0O 0 o 0 o 0 o

1 101 [Eout asfiched
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Ajouter une image ou un document % ‘

4 Le document a bien été ajouté

depuis : mon ordinateur | la médiathéque | le serveur | intemet

F 1
Artacher |

Vous pouvez aussi ajouter un document déja présent dans la médiathéque, pas besoin de le télécharger deux fois.
1. Tout en bas a droite cliquer [Ajouter un document]

8

Ajouter une image ou un document 7

Téléverser Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

depuis : mon ordinateur [ le serveur

[ Téléverser |

2. Puis, [Médiathéque]

8

Ajouter une image ou un document * ‘

4" Le document a bien été ajouté

Document numéno Parcourir... |

depuis ; mon ordinateur | la médiathéque | le serveur | infemet

- 4
Artacher |

3. Naviguer vers le document choisi, puis indiquer son numéro, exemple : 205
[1] ou en statut modifié dans la colonne de gauche (sous les images)

En savoir +

b Lire aussi Ajouter une image en document joint pour créer une galerie-photos ou portfolio



